永清县城市管理综合行政执法局
法制培训方案

根据《永清县行政执法能力提升行动实施方案》的要求，为进一步规范依法行政行为，提升行政执法能力和综合行政执法人员的法律素质，全面提高全体行政执法人员的职业道德素养、基础法律知识、执法为民理念、依法行政意识、执法业务能力和实务操作水平，深入推进综合行政执法工作，结合工作实际，制定本实施方案。
一、指导思想
以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻习近平法治思想，深入践行人民城市重要理念，以提升城管执法人员职业素质能力为目标，牢牢把握严格规范公正文明执法总要求，紧紧聚焦建设一支正规化、专业化、职业化的城管执法队伍，紧紧围绕县委、县政府的中心工作和人民群众关注的热点和难点，强化培训力度，丰富培训形式，提高培训实效，不断提升执法队伍的法律素质和综合行政执法履职能力。
二、培训对象
执法局全体在编干部职工，重点是执法队执法人员、协管人员
三、培训内容
（一）政治理论培训。
学习习近平新时代中国特色社会主义思想，党的二十大精神，习近平法治思想等
（二）法律知识
1、行政复议、行政诉讼等相关法律法规及规范性文件学习，《中华人民共和国行政处罚法》《中华人民共和国行政许可法》等基础法律知识；
2、《中华人民共和国城乡规划法》《廊坊市市容和环境卫生条例》《中华人民共和国大气污染防治法》《河北省大气污染防治条例》《河北省食品小作坊小餐饮小摊点管理条例》《河北省城乡规划条例》等法律法规；
3、行政执法标准、程序及相关案卷制作流程；
4、日常执法相关知识及执法技巧、执法经验。
（三）业务技能
1、依据适用、执法程序、调查取证、文书制作、案卷规范等综合行政执法实践技能；
2、法制审核技能；
3、其他涉及综合行政执法的实践技能。
四、具体安排
（一）综合行政执法专题辅导
1.培训形式：授课、讨论和执法实践
2.培训对象：全体执法人员
3.培训内容：综合行政执法的相关法律法规、办案技巧等综合执法领域的业务知识
4.培训实施：邀请上级部门专业人员通过授课、讨论和执法实践三种方式对全体执法人员进行综合行政执法的培训。
5.完成时间：3月1日至3月31日
（二）政治理论培训
1.培训形式：集中授课、讨论
2.培训对象：全体执法人员
3.培训内容：习近平新时代中国特色社会主义思想，党的二十大精神，习近平法治思想
4.培训实施：邀请专业讲师或教师通过集中授课、讨论对全体执法人员进行政治理论培训。
5.完成时间：5月1日至5月31日	
（三）执法职业规范培训
1.培训形式：讲堂、学习座谈会
2.培训对象：全体执法人员
3.培训内容：执法人员和辅助人员执法职业培训主要包括爱岗敬业、诚实守信、办事公道、服务群众、奉献社会和素质修养，以及依法行政、廉洁自律、执法行为规范等方面的内容;
4.培训实施：一是内部法制室、办公室、督查室人员进行授课。二是邀请相关企业、执法对象等参加座谈会。
5完成时间：7月1日至7月31日
（四）业务骨干执法业务培训
1.培训形式：集中培训
2.培训对象：各科室执法队法制员
3.培训内容：根据执法工作需要，熟悉相关的法律法规，学习各类案件类型和办案技巧，剖析执法过程中的重点难点，进一步提高业务骨干依法行政水平；
4.培训实施：一是邀请律师讲解法律知识。二是局内部业务骨干、法制室人员进行授课培训。
5.完成时间：8月1日至8月31日
（五）案件讨论学习会
1.培训形式：集体讨论、学习案件
2.培训对象：全体执法人员
3.培训内容：对已办理的案件和综合行政执法新类型案件自行组织开展案件讨论、学习会，通过讨论、学习等形式，提高执法人员的实务技能。
4.培训实施：一是邀请律师进行案件分析讲解。二是各执法队一线执法人员围绕综合行政执法的热点、难点，通过专题辅导、案例分析，由办案经验丰富的执法人员通过实际案例传授办案知识。重点集体讨论、学习综合行政执法的新类型案件，掌握办案技巧，提高办案水平。
5.完成时间：10月1日至10月31日
五、责任分工
法制室负责组织重点班次，负责指导各股室制定本股室的学习计划；各股室负责制定本科室的学习计划，并组织本科室人员按计划开展学习；机关干部（含劳务派遣）要利用业余时间自学，每月撰写学习笔记不少于2000字。
各股室每季度最少组织一次股室内集中学习，每次不少于4课时，各股室的学习计划于本方案印发之日起，三日内报法规股备案。
六、考核评比
（一）岗位技能大比武
1.培训形式：以案释法、现场模拟办案和应急演练等
2.培训对象：全体执法人员
3.培训内容：执法程序、执法实务、常用法律法规和综合行政执法相关知识;
4.培训实施：开展岗位技能大比武活动，以知识竞赛、现场模拟办案和应急演练的形式开展，由法制室、督查室组织各执法队参加
5.完成时间：11月1日至11月31日
（二）执法业务考试
1.考试形式：闭卷考试
2.考试对象：全体执法人员
3.考试内容：综合行政执法业务、执法人员法律职业道德、专业法律知识、综合行政执法实务操作和执法文书制作
4.考试时间：12月1日至12月31日
[bookmark: _GoBack]七、组织领导
为确保学习培训有序实施，全局成立学习培训工作领导小组，领导小组成员名单如下：
组  长：赵海鹏    党组书记、局长
副组长：杨俊杰    副局长
          高艳敏    副局长
          王国亮    二级主任科员
          张志健    副主任科员
成  员：闫海滨    办公室主任
          杨泽辉    法制室主任
          黄维闽    数字化指挥中心主任
          段国辉    规划执法队队长
          刘国升    执法一队队长
王新华    执法二队队长
刘洪强    执法三队队长
张雅春    高新区执法队队长
李继峰    新城区执法队队长
杨亚利    经开区执法队队长
领导小组下设办公室，办公室设在局机关法制股
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