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一、主题事项
企业开办“一件事一次办”包含企业设立登记、公章刻制备案、发票领用、银行预约开户、企业社会保险登记、住房公积金登记开户、单位参保登记（基本医疗保险）等7个事项的办理条件、办理情形、办理时限、一套材料、一张表单和线上线下办理流程等。
二、一次性告知
（一）办理条件
内资企业（经营范围涉及前置许可的除外）适用企业开办“一件事一次办”，企业经营许可涉及办理情形不在本业务流程和办理规范内容。
（二）办理情形
企业开办“一件事一次办”办理情形包括：公司，分公司，非公司企业法人，非公司企业法人分支机构，合伙企业，合伙企业分支机构，个人独资企业，个人独资企业分支机构。
（三）办理时限
1个工作日。
（四）申报材料
企业开办“一件事一次办”申报材料整合了办理企业设立登记、公章刻制备案、发票领用、企业社会保险、住房公积金登记开户、单位参保登记（基本医疗保险）等事项的重复申报材料，以及通过电子证照和数据共享免于申报的材料，实行一套材料一次提交。如表1所示：
表1：企业开办一套申报材料（以公司为例）
	事项名称
	材料名称
	材料形式
	材料数量
	备注

	企业开办
	1.公司登记（备案）申请书
	原件
	1份
	1.使用的名称符合《企业名称登记管理规定》有关要求，不含有损国家、社会公共利益或违背公序良俗及有其他不良影响的内容；名称与他人使用的名称近似侵犯他人合法权益的，依法承担法律责任；如使用的名称被登记机关认定为不适宜名称，将主动配合登记机关进行纠正。                                  2.经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定规定、地方行政法规和地方规章规定，需要办理许可的，在取得相关部门批准前，不从事相关经营活动。

	
	2.公司章程
	原件
	1份
	有限责任公司由全体股东签署，股份有限公司由全体发起人签署。

	
	3. 法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件
	原件
	1份
	

	
	4. 股东的主体资格文件或自然人身份证明
	复印件
	
	

	
	5.住所材料
	原件
	1份
	提供房屋使用证明或提交住所（经营场所）信息申报表。


（五）办理层级
市、县级。
（六）收费事项
公章刻制按有关标准收取刻制费用（邮寄服务费按寄递服务标准另行收取）。
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