永清县城市管理综合行政执法局
户外广告设置审批服务指南

一、事项名称 
设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批
二、适用范围
本服务指南适用于永清县辖区内办理户外广告设置申请业务
[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11]三、适用对象
个人  法人  其他组织  
[bookmark: OLE_LINK20]四、事项审查类型
前审后批
五、审批依据
国务院 1992年6月28日 《城市市容和环境卫生管理条例》 第十一条 在城市中设置户外广告、标语牌、画廊、橱窗等，应当内容健康、外型美观，并定期维修、油饰或者拆除。大型户外广告的设置必须征得城市人民政府市容环境卫生行政主管部门同意后，按照有关规定办理审批手续。 
六、受理机构
永清县城市管理综合行政执法局
七、决定机构
永清县城市管理综合行政执法局
八、数量限制
[bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK22]无数量限制
九、申请条件
1.申请材料齐全，符合法定形式；
2.符合户外广告设置规划；
3.符合户外广告设置规范；
4.符合城市街景容貌管理要求。
十、禁止性要求
《廊坊市户外广告设置管理办法》第九条 有下列情形之一的，不得设置户外广告：
(一)在国家机关、军事机关、文物保护单位、风景名胜区以及学校、图书馆等文化教育场所的建筑控制地带；
(二)在标志性建筑、历史建筑和保护建筑以及市、县(市、区)人民政府规定禁止设置户外广告的区域；
(三)利用交通安全设施、交通标志或者妨碍交通安全和人车通行的；
(四)影响交通安全设施、交通标志、市政公共设施、无障碍设施、消防设施、消防安全标志使用的；
(五)利用危房、违法建(构)筑物或者危及建(构)筑物安全的；
(六)利用行道树、透景围墙或者侵占、损毁绿地的；
(七)妨碍生产生活或者损害市容市貌的；
(八)法律、法规、规章规定的其他情形。
十一、申请材料目录
	[bookmark: clml]材料名称
	是否必须
	原件份数
	复印件份数
	示范文本

	申请表（加盖申请单位或个人印章）黑色钢笔、中性笔填写
	是
	1
	1
	无

	书面申请书（加盖申请单位或个人印章）写明地址、规格、材料、亮化形式
	是
	1
	1
	无

	工商营业执照复印件、身份证复印件一份
	是
	1
	1
	无

	广告牌匾所在道路位置平面图一张
	是
	1
	1
	无

	广告牌匾所在位置现状彩图一张（需照出左、右各一间门市以上）
	是
	1
	1
	无

	牌匾白天、夜景亮化效果图各三张，以现状图为基础做效果图
	是
	1
	1
	无

	对比图一张（上半部为现状，下半部为白天效果）
	是
	1
	1
	无



十二、户外广告申请表

	申
请
人
	单位
	名称
	
	法定代表人（负责人）
	
	职务
	

	
	
	地址
	
	电话
	

	
	公民
	姓名
	
	出生年月
	
	电话
	

	
	
	工作单位
	
	家庭住址
	

	申请事项
	户外广告

	申请时间
	
	地点
	

	材质
	
	色彩
	

	规格（米）
	
	
	

	提交申请资料
	






十三、申请书样本


申  请  书

永清县城市管理综合执法局：
我（单位）因经营需要，需设置广告牌匾，设置位置                                                            
                  ，设置规格                       ，其他申请材料另附。望领导能够予以批准。
特此申请




申请人：
年 月 日






十四、申请接收
现场申请   
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]联系电话：18233625899
监督电话：0316-12319（转执法局）
邮箱：zfj6689378@sina.com
办公地址: 永清县会昌街128号
十五、办理基本流程
1、申请人通过窗口提交申请材料；
2、审批部门审查材料，作出受理或不予受理决定；
3、对受理申请事项现场勘查，提出整改意见；
4、征求相关部门审核意见，视情组听证、公示等环节；
5、审核决定，作出准予许可或不予许可决定。




十六、审批流程图
永清县城市管理综合行政执法局
户外广告审批流程图

         受 理
窗口（法制室）工作人员受理申请。审查申请材料的真实性是否齐备。填写申请书。
  （时限1个工作日）








	           审 核
相关处室联合现场踏勘是否符合设立条件，出具踏勘意见。
    （时限1个工作日）








未通过审批的，窗口工作人员出具不予行政许可决定书。
（时限1个工作日）


          审 批
主管领导对审批依据进行把关，作出审批意见。
  （时限1个工作日）









            办 结
领导审批意见。窗口工作人员出具准予行政许可决定书。
     （时限1个工作日）









                承办机构：永清县城市管理综合行政执法局
                     服务电话：18233635899
                     监督电话：0316-12319（转执法局）

十七、办件类型
承诺件
十八、办结时限
法定时限：10工作日 
[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15]承诺期限：4工作日
时限说明：无
十九、收费依据及标准
无
二十、审批结果
永清县城市管理综合行政执法局作出准予户外广告设置或者不予户外广告设置的决定







二十一、审批表结果样本
户外广告决定审批表
         编号：
	申
请
人
	单位
	名称
	XXX
	法定代表人（负责人）
	XXXXX
	职务
	XXX

	
	
	地址
	XXXXX
	电话
	XXXXXXX

	
	公民
	姓名
	XXXX
	出生年月
	XXXX
	电话
	XXX

	
	
	工作单位
	XXXX
	家庭住址
	XXXXXX

	申请事项
	户外广告

	申请时间
	XXXXX
	地点
	XXXXX

	材质
	XXXXX
	色彩
	XXXXX

	规格（米）
	XXXX
	XXXX
		XXX

	法制室审批意见
	同意按申请内容设置户外广告。
要求：
一必须严格按照批准内容设置，为自用，不得招商。
二广告设施结构稳定、安装牢固，及时维护、维修，保持户外广告设施的安全、整洁、美观。

	辖区执法队意见
	同意

	主管局长审核意见
	            同意                                签字：
                                                   年   月    日


	局长审批意见
	                                                签字：
                 同意                              年   月    日



二十二、结果送达
当场送达 
二十三、行政相对人权利和义务
行政相对人权利：1.经审批依法设置户外广告的权利；2.可以出具委托书委托他人办理相关审批事项；3.允许当场或在规定时限内补正、补齐材料；4.对行政许可决定不服的，可以在规定时限内申请行政复议或提起行政诉讼。                                              
行政相对人义务：1.如实提供申请材料；2.承担户外广告设置、使用的安全责任，做好户外广告设施使用期间的日常维护；3.不侵犯公共及相邻各方利益；4.服从城市管理相关工作要求。
二十四、咨询途径
电话咨询：18233635899
二十五、监督投诉渠道
电话投诉：0316-12319（转执法局）
二十六、办公地址
永清县城市管理综合行政执法局；永清县会昌街128号四楼401法制室
二十七、办公时间
[bookmark: _GoBack]夏季：上午8：30－12：00，下午13：30－17：30；下午14：30－17：30（6-8月份）；冬季：上午8：30－12：00，下午13：30－17：30；
二十八、办理进程和结果公开查询
电话查询：18233635899
 
永清县城市管理综合行政执法局
                        2019年2月1日

